附件：          2015-2016学年度第二学期教学工作日程表
	周  次
	起止日期
	内           容

	预备周
	2月15日-2月19日
	1、检查教室灯光、课桌、黑板、门窗等设施。

	
	
	2、做好期初各项教学准备。

	
	
	3、发放各班级课程表。

	
	
	4、组织申报2016年福建省教育厅职业院校建设项目（专业群建设项目、公共实训基地培育建设项目、职校联盟建设项目、多元投资主体共建职教集团建设项目、“二元制”技术技能人才培养模式改革试点项目、高校创新创业教育改革项目）。

	第1周
	2月22日-2月26日
	5、2月23日-24日学生注册，2月24日发放教材，2月25日开学上课。

	
	
	6、期初教学检查（含理论和实践教学的各个环节）。

	
	
	7、检查课任教师上课及学生出勤情况。

	
	
	8、系、部、各教研室拟订新学期教研活动计划（含实训中心）。

	第2周
	2月29日-3月4日
	9、办理学生退学、休学、复学；受理学生免修和重修申请、学生成绩复查、学籍管理等工作。

	
	
	10、召开各班学习委员、教学信息员会议，建立教学反馈渠道。

	
	
	11、组织上学期的补考工作。

	
	
	12、学生网上进行院选修课选课。

	
	
	13、统计2015年学院文体类竞赛活动师生获奖名单，确定获奖等级并发放奖金。

	第3周
	3月7日-3月11日
	14、抽查学期初的教学检查情况及无手机课堂的实行情况，并汇总期初教学情况。

	
	
	15、院选修课上课。

	
	
	16、汇总本学期进行课程考试改革的课程，并组织实施。

	
	
	17、汇总本学期与教师职称有关的课改情况，并组织实施。

	
	
	18、2014-2015学年数据平台填报专项检查及情况反馈。

	第4周
	3月14日-3月18日
	19、组织本学期实训设备采购论证会（原则上每年3月份论证一次，9月份论证一次）。

	
	
	20、发放2015年院级技能竞赛教师组织津贴和学生的获奖奖励，并对各系部的组织情况评出获奖等级。

	
	
	21、组织教材立项建设，编写校企合作特色教材及实训指导书。

	第5周
	3月21日-3月25日
	22、启动开展院级“说专业、说课程”及“信息化教学比赛”活动。

	
	
	23、组织开展2016年院级技能竞赛工作，为2017年的省赛做好准备。

	
	
	24、全国计算机等级考试（3月26日）。

	第6周
	3月28日-4月1日
	25、组织参加2016年省级技能竞赛第二期比赛项目。全部参赛成绩出来后，对2016年省赛的获奖师生进行全院表彰。

	
	
	26、省专业群建设项目、公共实训基地培育建设项目、多元投资主体共建职教集团建设项目、“二元制”技术技能人才培养模式改革试点项目材料上报。

	第7周
	4月4日-4月8日
	27、启动2016学年各专业人才培养方案制定工作。

	
	
	28、组织获得国赛资格的师生参加国赛。

	第8周
	4月11日-4月15日
	29、准备毕业证书、毕业生造册、毕业生数据采集等。进行期中教学检查(含理论与顶岗实习的各个环节)、下企业调研、组织学生座谈会。抽查期中教学检查情况，并汇总。

	
	
	30、汇编2013年、2014年和2015年院级技能竞赛资料。

	第9周
	4月18日—4月22日
	31、组织开展专业调研报告、人才培养方案（2013、2014、2015级）、课程标准或课程教学大纲、专业剖析报告专项检查。

	
	
	32、2014-2015学年数据各院系整理后上报。

	第10周
	4月25日—4月29日
	33、召开教学工作委员会审定学院教学规章制度等。

	
	
	34、组织研讨各院系部理实一体化教室建设方案。

	
	
	35、期中考试（4月27日-29日）。

	
	
	36、省职业院校联盟建设项目材料上报。

	第11周
	5月2日—5月6日
	37、学院技能节活动月启动。

	
	
	38、组织期中教学抽查（包括人才培养方案执行情况、各院系实训中心运行情况等）。

	第12周
	5月9日—5月13日
	39、编制下学期教学日历，发出制订下学期教学运行表的通知，下达下学期教学任务，各院系（部）落实教学任务，完成教学运行表。

	
	
	40、召开教学工作委员会审定2013、2014、2015级各专业人才培养方案、课程标准或课程教学大纲等。

	第13周
	5月16日—5月20日
	41、第二轮评估材料第四次检查。

	
	
	42、2013级、2014、2015专业人才培养方案、课程标准或课程教学大纲定稿印刷。

	第14周
	5月23日—5月27日
	43、汇总各系下学期各专业班级教学运行表，编排教师工作量表，教师编制下学期授课计划（教学进程表）。

	
	
	44、毕业生代办费结算。

	第15周
	5月30日—6月3日
	45、举行院级“说专业、说课程”比赛。

	
	
	46、无手机课堂实施情况专项检查及总结。

	第16周
	6月6日—6月10日
	47、举行院级“信息化教学比赛”比赛。

	
	
	48、做好秋季学期教材征订工作。

	第17周
	6月13日—6月17日
	49、毕业生回校参加毕业教育、毕业补考及办理离校手续。

	
	
	50、期末教学检查、学生评教、学生座谈会。

	
	
	51、学院召开毕业典礼。

	
	
	52、全国大学英语四六级考试、B级考试（6月18日-19日）。

	第18周
	6月20日—6月24日
	53、高校创新创业教育改革项目上报。

	
	
	54、校企合作评估材料专项检查。

	
	
	55、实践期末考试、实验室仪器设备维修、资料整理。

	
	
	56、闽高校计算机考试（6月25日-26日）。

	第19周
	6月27日—7月1日
	57、期末考试、期末教学资料归档。

	
	
	58、本学期教师参加与教师职称有关的课改验收情况汇总与总结。

	
	
	59、完成2015-2016学年第二学期材料收集、整理与归档。

	第20周
	7月4日—7月8日
	60、2015-2016学年第二学期评估资料归档。

	
	
	61、开展四级教学量化考核。

	第21周
	7月11日—7月15日
	62、组织2015-2016学年数据采集、汇总并上报。

	
	
	63、2016级专业人才培养方案定稿印刷。

	
	
	64、第二轮评估材料第五次检查。


