
湄职院教务﹝2019﹞3号
关于开展2018～2019学年第一学期教学资料检查的通知
各院系（部）：

根据教学工作安排，定于2019年4月10日（星期三）下午进行本学期教学检查，现通知如下：

一、检查范围

全院专职教师、外聘教师。

二、检查内容

1、教学资料情况：

课程设计、单元设计、教案（仅检查该专业的核心课程和课程改革已验收的课程，其余课程由院系部自查）。
2、教学完成情况

（1）工作手册（进度表、听课记录、教学日记、考勤考核情况）。

（2）作业布置与批改情况、实验报告批改情况。

（3）课程实训周、实习等环节的任务单、实施安排、项目完成总结、考核等材料及归档情况。

（4）实验（训）室开出记录、仪器设备及易耗低值品领用登记情况。

（5）实训中心工作记录。

请各院系（部）应于4月8日前做好全面自查工作，自查情况（详见附件1湄洲湾职业技术学院教学常规检查表）及总结（含电子版）于4月8日前上交教务处，电子版发送至教务处邮箱：992401271@qq.com

学院将就各院系部的自查情况于4月10日下午进行全面检查。请各院系（部）积极配合做好本次教学检查工作。

湄洲湾职业技术学院教务处

2019年4月2日
  湄洲湾职业技术学院教务处                   2019年4月2日印  

附件1：

湄洲湾职业技术学院教学常规检查表

_2018-2019学年第一学期           院、系(部) 填表人：           院、系(部)负责人：         
	数　　  项

量　   目

姓名
	任课班级
	课程设计
	单元设计
	教案情况
	作业、实验报告
	工作手册
	总评
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注：1、课程设计：有，按质量填写：“A”、“B”、“C”；没有，填写“D”。

2、单元设计：有，按质量填写：“A”、“B”、“C”；没有，填写“D”。

3、教案：按“详案”、“简案”、“旧案”填写“A”、“B”、“C”；“没有、教材配套、下载”填写“D”。

4、作业、实验报告：对照《进度检》查填写次数，批改情况填写“A”、“B”、“C”；没有批改，填写“D”。

5、《进度表》检查与教案相符程度填写“A”、“B”、“C”；不相符，填写“D”。

6、听课填写次数。按次数和记录填写“A”、“B”、“C”；没有，填写“D”。

7、学生考勤考核：按认真程度填写“A”、“B”、“C”；没有考勤考核，填写“D”。

8、总评：填写“A”、“B”、“C”、“D”及简单说明。
附件2：

学院检查组分组名单

	组别
	院系
	督导组成员
	教务处人员

	第一组
	医学院

工艺美术学院
	林露华 

郑维清
	傅仙发

	第二组
	工商管理学院

海洋与环境学院
	陈国雄 

邱兴阳  

陈正升
	刘欣

	第三组
	信息工程学院

自动化工程学院
	连鸿丹 

林志荣  

宋非无
	高壮峰

	第四组
	机械工程学院

建筑工程学院
	刘开敏 

林碧莲 

 陈峰震
	黄益国

	第五组
	基础部

思政部
	常成勋 

陈子爱  
	林群强



